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Navod pro autory

Verze dokumentu

Tento dokument popisuje postup zverejnéni elektronickych dél na webovém portdlu Lékaiské
fakulty Masarykovy univerzity (déle jen portd) pii jeho spudteéni v lednu 2006, posledni Uprava
dokumentu: 17.3.2006. Aktualizovana verze tohoto dokumentu je k dispozici ke staZzeni na adrese
http://portal.med.muni.cz/downloads.

Autoram, kteri chtéji zverginit své materidly na portdlu, je doporuceno seznamit se zaroven
s dokumentem ,,Navod pro uZivatele*, ktery je ve své aktudlni verze dostupny tamtéz.

Typy zverejnovanych materiala

Podle rozsahu zverejnéného elektronického dila je toto povaZzovano bud’ za pedagogické
autorske dilo, nebo za multimedialni ué¢ebni pomicku. Postup pii zverejiovani elektronickych
dél na portadlu je stejny pro obé uvedené kategorie. Pedagogicka autorska dila vSak mohou navic
projit procedurou jejich uznani edi¢ni komice LF MU. Pravidla pro hodnoceni elektronickych dél
byla schvalena Védeckou radou LF MU dne 20.10.2005 a jsou piilohou tohoto dokumentu. Dila
uznana edi¢ni komisi LF MU jsou na portau oznacena logem, viz obrazek 1.
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Obrézek 1: Loga oznacuijici dila uznana edi¢ni komisi LF MU. Logem vievo je oznacena anotace
uznaného dila a vétsim logem vpravo je oznaceno dilo samotné. Kliknutim na toto logo uZivatel
wyvola v novém okné prohliZzece informace edi¢ni komise LF MU, tj. jména a kontakty na autory a
oponenty dila.

Typ a forma pedagogického autorskeho dila

Jako samostatné pedagogické dilo je mozné uznat uceleny vyukovy material vztahujici se
minimalné k jednomu piredmétu studovanému na LF MU, ato v podobg, kterd odpovida tiskem
vydanym skriptam. Dilo musi mit strukturu s jasné vymezenymi kapitolami, obrazovéa a jina
dokumentace musi byt zabudovana do textové ¢ésti a opatiena pravodnimi komentéi autora.
Dilo musi obsahovat citace aktualni literatury, ze které byly ¢erpany informace.
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Autoti musi maximélné dbét na ucelenou formu dila s vyuZitim vdech moznosti, které zvyhodiuji
elektronickou formu pired formou tidténou. Jednotliveé ¢asti dila nebo zékladni terminy musi byt
propojeny a maximalné se na sebe navzajem odkazovat. Dilo by mélo byt doplnéno o interaktivni
testy a jiné prvky ,klasického" e-learningu. Preferovany budou didaktické pomicky, které by
byly obtizné publikovatelné v jiné nez elektronické podobe, napiiklad obrazové a multimedidlni
atlasy, hypertextové ucebnice, vyukové weby doplnéné o e-learningové kurzy apod.

Podobn¢ jako u tiskem publikovanych dél, je predevSsim odpovédnosti autora, aby dbal na
ochranu autorskych prav dalSich subjekti. VSechny vyuZité materidly musi byt radné citovany. U
prevzatych fotografii nebo videi z internetu musi dbét autor na pokyny k naklédani s obsahem
stranek, ze kterych je materidl pievzat. Autofi musi dbd na ochranu prav pacienti, a je proto
nepripustné jakékoli zverejnéni jejich osobnich dat. V pripadech, kdy materidl zobrazuje postavu
pacienta je nutné zabezpecit vSemi prosttedky nemoZznost identifikace osoby. V jiném piipadé
musi mit autor podepsany informovany souhlas od vSech zobrazenych osob.

Technické podminky pro uverejnéni dila na webovém portalu LF MU
Pro uverejnéni dila na webovém portdlu LF MU je nutné dodat tyto nalezitosti:

1. popisny ¢lanek,

2. technickeé specifikace dila,

3. dilo samotné.

Popisny ¢lanek je hypertextovy dokument, ktery se da vytvorit ptimo na strankach portalu, a to
pomoci elektronického pravodce v sekci  http:/portal.med.muni.cz/publication-wizard.
Elektronicky pravodce je popsan v nasledujici kapitole tohoto dokumentul.

Alternativné je mozné popisny c¢lanek zaslat elektronickou po$tou na emailovou adresu
portal@med.muni.cz ve forméu MS Word nebo PDF s obrazovou dokumentaci uloZenou
orientaéné v textu a zaroven ve zvl&stnich souborech. Prijimany jsou soubory s obrazy v téchto
formatech: jpeg, tiff, gif a png.

Popisny ¢lanek obsahuje tyto povinné ¢asti:

@ nézev dila,

@ autor a spoluautori (jména, piijmeni, tituly, e-mailové atelefonické kontakty),
@ uprednostiiovana sekce v ramci portalu (vyberte ze seznamu na portalu),
%)

upirednostiiovana lékarska disciplina (vyberte ze seznamu na portau nebo dopidte viastni
navrh),

@ anotacni text (abstrakt) a anotacni obrézek,

@ 4-7 klicovych slov

@ text popisujici pedagogické dilo ajeho ¢asti veetné obrazové dokumentace.
Popisny ¢lanek podléha redakénim Gpravam, které zajistuji administratoti portalu.
Technické specifikace dila se predavaji v textovém dokumentu bud’ jako jedna z piiloh popisného
¢lanku v sekci http://portal.med.muni.cz/publication-wizard, nebo jako dalSi piiloha emailu
zaslaného spolu s popisnym ¢lankem na adresu portal @med.muni.cz. Obsahem dokumentu je
piesny nazev a verze softwarovych néstroji, pomoci kterych bylo dilo vytvoreno véetné

operatniho systému pocitace, na kterém bylo dilo vytvoieno. Déle nésleduje seznam vSech
technologii a technickych prostiedk, na nichZ je zavisly bezchybny provoz dila
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Samotné dilo (obrazovy atlas, elektronicka skripta, program apod.) nebo jeho zvefejiiovana ¢ast
se jako soubor nebo sada soubori uklada jako priloha nebo piilohy popisného ¢lanku v sekci
http://portal. med.muni.cz/publication-wizard. Alternativné je mozné dilo zaslat po&%ou na
optickém nosic¢i (CD nebo DV D) na adresu:

Masarykova univerzita

CBA, Ing. Daniel Schwarz, Ph.D.
Kamenice 126/3

625 00 Brno.

Jestlize je nutny pro on-line provoz dila specidni software (databdzovy server, specidni
obrazovy pievadé¢ apod.), budou na zakladé dodanych technickych specifikaci dohodnuty
individudini technické podminky zverejnéni dila na portalu.

Elektronicky pravodce zasilanim dila

Zaslani dila pomoci interaktivniho pravodce, ktery je soucasti uzivatelskych sluzeb portdu maze
vyznamné urychlit jeho zverejnéni.

Pro vstup do elektronického pravodce je potieba se prihlasit svym uzZivatelskym jménem a
heslem, které uzivatel ziska registraci na portalu na adrese
http://portal.med.muni.cz/user-account.

Elektronicky pravodce zasilanim dila je pristupny na adrese
http://portal. med.muni.cz/publication-wizard. Sklada se ze 5 kroki (formulari), mezi kterymi je
mozno libovolné pirechézet. V Sechna pole formuléit jsou nepovinna. Jejich vyplnéni vSak mize
vyznamné ovlivnit rychlost zverejnéni dila na portalu.

Krok 1

Ve formuléti vyplite nazev dila. Dale zvolte nejvhodnéjsi sekci, ve které cheete dilo publikovat a
jednu z nabizenych Iékarskych disciplin. Pokracujte stiskem tlagitka ,, DalSi“.

Krok 2

V poli pro anotaci uved'te strucny popis dila (maximélné 250 slov). V poli pro hlavni text vypigte
znéni popisného ¢lanku dila. Pomoci ikon v zahlavi tohoto bloku muaZete provést zékladni
formatovéni textu. Pokratujte stiskem tlacitka ,DalSi“ nebo se vratte na predchozi formuléf
tlacitkem ,, Predchozi®.

Krok 3

Pomoci tlatitka , Upload+editace obrédzku anotace” prejdéte do plovouciho okna, ve kterém
muzete:

@ z dostupnych obrézki vybrat obrazek vhodny pro anotaci dila nebo
@ nahrat na server vliastni obrazek srozmérem 75x75 pixela ve formétu JPEG.

Dale uved’te jména, prijemni atituly vSech v autora v poradi, jak se maji objevit v publikovaném
¢lanku (a v jeho bibliografickych citacich). Vyplite seznam 4 az 7 klicovych slov oddélenych
¢arkou. Pokud existuji na portalu dila, kterd souvisegji spravé zasilanym dilem, vypiste do
nésledujiciho pole ID téchto dél. ID téchto dél tvori podedni ¢ast URL adresy zobrazené ve
VaSem prohlizegi pti prohlizeni téchto dél.

Krok 4

Nahrajte postupné vSechny prilohy popisného ¢lanku, tj. dalSi samostatné soubory, které spolu
spopisnym ¢lankem tvori zasilané elektronické dilo. U kazdé ptilohy zvolte typ skupiny
uzivateli, ktera bude mit k této piiloze pristup (bude si ji moci stahnout na své PC pro vilastni
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potrebu). Skupiny uZivatela, na které je mozné omezovat pristup k souboram na portdu jsou
probréany dale v tomto dokumentu.

Krok 5

Nahled na vytvoieny dokument. Muzete se vrétit na kterykoli z predchozich kroki pravodce a
provést pripadné zmény. Déle

@ disknéte tlagitko ,OK* pro uzamknuti dila a soucasné odesléni zpravy administrétorovi o
novém dile na portélu ke zverejnéni,

@ nebo stisknéte ,, STORNO" pro Uplné smazani vysledkt Vasi prace

@ nebo nemackejte Zadné tlacitko a vrafte se k zasilani svého dila pozdéji v sekci
http://portal. med.muni.cz/user-account.

Omezeni pFistupu
Kazdy vyukovy materidl, ktery je na portalu zverejnén, se sklada z:
@ popisného ¢lanku (vZdy verejna cast, pristupna komukoli)
@ asady priloh (pristup ke oddélenym souborim mizZe byt omezen).

Skupinu uZivatelu, ktefi si mohou piilohu stéhnout na lokélni PC a prohlédnout si ji, je omezen
dle préni autora zverejnéného materidlu. Stazeni prilohy muze byt omezeno na:

@ anonymni uZivatele: v podstaté Zadna omezeni,

@ registrované uzivatel: uzivatel ma na portdlu své uzivatelské jméno a heslo, které nijak
nesouvisi sISMU,

@ uzivatelé MU: uzivatel je registrovany na portdlu a déle se prokézal plathou kombinaci
UCO ahesaz ISMU,

@ uzivatelé LF MU: uZivatel je registrovany na portau a déle se prokazal platnou kombinaci
UCO a hesla zIS MU. IS MU navic indikuje, Ze tento uZivatel je studentem nebo
pedagogem studijniho oboru akreditovaného na LF MU.

@ osobni vyzadani u autora: registrovany uZivatel portdlu si vyzada formou osobni
komunikace u autora materidlu moznost jeho stazeni, které je pak umozZnéno
vygenerovanim jednorazového odkazu, jenz uZivatel najde na strance s informacemi o
svém uzivatelském Uctu.

Ochrana autorskych prav na webovém portalu LF MU

Autorské pravo je pravem neformanim, tzn. Ze dila, kterd mu podiéhgji, neni nutné nikde déle
registrovat — pravo autorské vznika ihned po zvefejnéni dila. Predmétem prava autorského je
podle zédkona 121/2000 Sh. ,dilo, které je jedinecnym vysledkem tvaréi ¢innosti autora a je
vyjédieno v jakékoli objektivné vnimatelné podob¢ veetné podoby elektronicke, trvale nebo
docasné, bez ohledu na jeho rozsah, Gcel nebo vyznam.” Materidly zverejinované na portdu, jsou
v drtivé vétSingé predmeéty prava autorského. Jedna se o vySe vymezena pedagogicka dilaa déle i
o multimedialni u¢ebni pomacky (digitalni videozdznamy, vyukové weby, e-learningové kurzy a
podklady k prednaskam) nebo jejich zvereinéné ¢asti. Vyjimkou jsou pouze nesestiihané a jinak
neupravené videozaznamy, na které se ovsem vztahuje pravo vyrobce téchto zaznami.

Drtiva vétSina zvereinovanych materidli na portdlu podléha rezimu zaméstnaneckych dél, coz
znamena, Ze vykonavatelem autorskych prav je Masarykova univerzita. Ve zvlastnich pripadech,
kdy je dilo vytvoieno nad rdmec pracovnich Uvazki a zéroven neni ani vytvoreno v ramci
grantovych a rozvojovych programi poskytnutych Masarykové univerzité, maze byt dilo
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zverejnéno na portau na zéklade individuani licenéni smlouvy. Tyto pripady se tykaji hlavné
autort pasobicich mimo Masarykovu univerzitu.

PrestoZe zvefejnovana dila podléhaji z pravniho hlediska reZimu zaméstnaneckych dél, je na
portalu posilena podstata autorské tvarci ¢innosti, bez niz by jednotlivé didaktické materidly
nemohly viibec vzniknout. Je piitom vyuZzito mechanismi uvedenych v nasledujicich bodech:

@ VZzdy jsou uvédéna jména autora a spoluautort jakéhokoli zverejnéného materialu.

@ Portad obsahuje instrukce popisujici, jak je mozné nakladat s jeho obsahem. S témito
instrukcemi je povinen se seznamit kazdy registrovany uzivatel portau. Instrukce
obsahuji varovani pro uZivatele, ktefi nejsou dostatecné obezndmeni s autorskym
z&konem, a ddle znacku: © Masarykova univerzita, 2005-2006. Ta vymezuje instituci, na
kterou jedinou je mozné se obracet s Zadosti 0 souhlas s jinym pouzitim zverfejnéného
materidlu neZ pro vlastni potiebu.

@ Technickd omezeni pristupu vedouci ke sniZeni rizik poruSeni prév autorskych. Autor
publikace si muze zvolit omezeny okruh uZivatela, ktefi budou mit ke zverejnénym
materidlam pristup.

Pravidla pro hodnoceni elektronickych dél na LF MU

Pravidla zde uvedena byla schvélena Védeckou radou LF MU dne 20.10.2005. Elektronické
verze védeckych publikaci a pedagogickych dél (u¢ebnich texti) jsou na LF hodnoceny stejnym
zpusobem jako odpovidgjici prace vydané v tisténé podob¢. Pro uznéni proto musi e-verze praci
spliovat niZze uvedené nalezitosti:

Uznani e-ver ze publikaci (ptivodni prace, review publikované v e-¢asopisech)

@ Prispévky v e-¢asopisu musi byt prokazatelnym zpiusobem oponovany (tzv. ,peer
review*).

@ CasopisV e-verzi musi mit vlastni |SSN.
@ Uplny zdznam e-verze publikace musi byt uveden v RIVu véetné URL adresy ¢asopisu.

@ Uznani e-verze publikaci vice autoru se tidi stejnymi pravidly jako u publikaci vydanych
v tiskové podobe.

Uznani e-ver ze pedagogickych dél

@ Dila musi byt zveteginéna na oficidnim webovém portdu LF MU
http://portal.med.muni.cz.

@ Pred zvefejnénim na webovém portalu LF MU musi probéhnout standardni schvalovaci
procedura pres edi¢ni komisi LF MU, ktera uréi posuzovatele.

@ V zéhlavi zvereinéné e-verze pedagogického dila musi byt uvedena jména autora dila,
jejich pracovi&te, jejich telefonni a faxove ¢islo a e-mailové adresy.

@ V zéhlavi zverejnéné e-verze pedagogického dila musi byt uvedena jména posuzovateli,
jejich pracovi&te, jejich telefonni a faxove ¢islo a e-mailové adresy.

@ Uznani e-verze pedagogického dila vice autort se fidi stejnymi pravidly jako u dél
vydanych v ti&téné podobg.

@ Mimo LF MU musi byt e-verze pedagogického dila zverejnéna na webovém portélu
akreditované |ékarské fakulty.
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Oponentni fizeni

Pred oficidlnim uznédnim e-verze pedagogického dila musi probéhnout jeho oponentni tizeni.
Jmenovani posuzovatela provadi ediéni komise LF MU. Na z&klad¢ kladnych posudki a po
provedeni eventuadlnich oprav podle poZzadavki oponenti je pedagogické dilo oficialné uznano,
coz se na webovém portélu projevuje nasledujicim zpisobem: zverejnéna pedagogicka dila, kterd
jsou oficidlné uznana LF MU, maji v zahlavi logo LF MU a déle jména posuzovatelt, jejich
pracoviste, telefonni a faxova ¢isla a e-mailové adresy. Takto jsou dila oficidlné uznana LF MU
viditelné odliSena od téch, u nichZ oponentni #izeni neprobéhlo, viz obrazek 1.



